PROJEKT U RUOSIMO PAGRINDAI
PRATARM E

Vykstantys Salyje socialinio gyvenimo pakgi skatina ieSkoti naujveiklos ludy, kurie padty operatyviai ir kokybisSkai
sprsti iSkylartias problemas. Vis didesmtsakomyb tenka patiems piligams spgsti bendruometje iSkylartius
klausimus. Tam ypatinka projektin ¢ veikla. Bendruomeniés organizacijos ypatingai suinteresuotos Sia veildg per
gana trump laika iSsprendziamos svarbios bendruogseveiklos efektyvumo ir kokyds problemos, kuriami ar
modifikuojami veiklos xdai bei metodai.

Projektus rengti ir valdyti yra satinga: litinos ne tik tam tikros Zmogaus asmesisavylss, tokios kaip aktyvumas,
iniciatyvumas, krybingumas, komunikabilumas, atsakoraglpristmimas, organizuotumas ir kt., bet ir dalykin
kompetencija, t. y. specialpa(si)rengimasProjeki; metodo taikymas Lietuvos bendruomeisia organizacijose préigs
paskutiniajame XX amziaus deSimtmetyje. Tai skaitijydi naup Ziniy ir gekejimy, susietiigytas teorines Zinias ir
praktines veiklos problemas, kurioms gpti bitini universaiis bendruomenilyderiy gelejimai: dirbti komandin j darba,
jausti atsakomybe uz pasirinkta problema ir jos sprendima bei sialyti praktines rekomendacijas. Projekt; kirimas
skatina kirybiSkum, aktyvum, savarankisk mastyma ir veikla. Bendruomeni lyderiai patiria pasitenkinimigytomis
Ziniomis, iSmokstavertinti savo galimybes ir planuoti veikloptimaliai aveikauti su aplinka, valdyti konfliktines
situacijas. Projektinveikla gerina tarpusaviapygeika, bendravin, bendradarbiavimir santykius bendruomernije
organizacijoje. Projektinio darbo privalumagsproces, aktyvia veikla nukreipta individuali ar kolegiali grég darbo,
mokymosi, studij forma. Sio metodo taikymas - tai ne tik mados Seas, bet ir galimybugdyti bendruomess lyderiy
gebéjimus pazinti, kurti ir valdyti realius projektus, skatii teigiamus pok§ius bendruomeis gyvenime.

Paskata rengti $isavarankiSko mokymosi prograrapo patirtisgyta per pastaruosius kejahety dalyvaujanvairiuose
bendruomeniniuose projektuose, ruoSiant paraiSkasidarbiaujaiiy Nyderland, fondui, Atviros Lietuvos fondui, LR
Socialiniy reikaly ir darbo, Svietimo ir mokslo, Kultos ministerijoms, Valstybinei jaunimo reiktiarybai ir kt.

PROJEKTAS

Pastaruoju metu Zodis ,projektas” yra labai madsnéfartais atrodo, kad aplink vyksta vieni projéktaokyklose
vykdomi projektai, menininkai kuria projektus, kaskosioms bendruomeéms irgi tenka rasSyti projektus. Kartais net
pajuokaujama, kad per pertrautarbe reikia organizuoti ,projekt- eiti gerti kavos.Kartais atrodo, kaehiria veikla
kazkiek dirbtinai bandoma ,pakisti" po projektgveka. Taip yra dl to, kad Zodis ,projektas” gali téti kelias reikSmes.

Projektas - tai iniciatyva, kelianti situacip. Savokoje ,iniciatyva" telpa labai daug, téldSia prasme vartojant zpd
,projektas”, galima & savoka pritaikyti labaiivairioms veiklos #$ims apiladinti. Kita ZodZio ,projektas” reikSen-
iniciatyvos planas (scenarijus). Sveka mums yrdprastesa ir pirmiausia ateinanfigalva, todl kartais atrodo, kad Si lyg
ir siauresa reikSne naudojama apildinti platesniems dalykams.
Kiekvienas projektas turi savo ,gyvenimo aiklkurio dalys yra tokios:

* Projekto karimas;

* Réméjy paieska;

» ParaiSkos raSymas;

* Projekto jgyvendinimas.
Pagrindiniai projekto bruoZzai:
1. AiSkus tikslas ir uzdaviniai
Projekto tikslas turety atsakytii klausimy kokiy rezultat; arba poveikio norime pasiekti?

Pavyzdziai:

Propaguoti miestelio kultini paveld, ...
Kelti bendruomeés kompiuterif rastingurn...

Projekto uzdaviniai turéty atsakytii klausim, kokiy priemoniy imsimes uzsibéztam tikslui (tikslams) pasiekti.



Pavyzdziai:

ISleisti ir iSplatinti knyg apie...
Surengti kompiuterinio rastingumo mokymus...

2. Tiksliai jvardinti laukiami rezultatai

Projekto rezultatai turi bati kaip nors iSmatuojami, o ne abstriaktKartais to pasiektiéna lengva, ypéatada, kai projekto
rezultatai matuojami ne kiekybiniais, o kokybini&igerijais. Tarkime, kad bendruom&ncentras organizuoja mokymo
kursus gyventojams. Abstraktus ir &hdetinkamas @isimy rezultat; jvardijimo pavyzdys géty bati toks:

,Dalis miestelio Zmonj iSmoks naudotis kompiuteriu". Siuo atveju neaidtei,kiek Zmoni iSmoks naudotis kompiuteriu,
nei kokiu lygiu. Geras rezultafvardijimo pavyzdys gaty bati toks:

.Pasibaigus mokymo kursams, turirtiyjy pradinj kompiuterinij rastinguma Zmoniy skai¢éius padidés nuo 20 iki
100"

Taip pat reikty nurodyti, kaip vertinsite rezultatus. &ame prie pavyzdzio - reitq nurodyti, kada yra laikoma, jog
Zmogus yrdgijes pradin kompiuterin rastingum. Siuo atveju kaip vertinimo priememgalima naudoti tegtar praktikos
darky. Vadinasi, galima konstatuoti, kad, gerai aflipraktin darky, Zmogus yragijes pradinio kompiuterinio rastingumo
pagrindus.

3. Apribotas tvarkarastis - grieZti terminai

Visi darbai privalo tutti pradzh ir pabaig. Zinokite, kad projekto vykdymo laikas turiith numatytas i$ anksto ir jo turi
buti grieztai laikomasi. Rekomenduojama projekto wkab laika suskirstytii etapus, tai pad geriau paskirstyti
Zmogiskuosius ir materialinius iSteklius bei didicipos darbo komangd

4. Biudzetas

Tekstu iSreikStoms i&oms turi kiti pateikiamiskai€iai. Labai svarbu, kad taigkuoSia¢s daryti, atitikty biudzeg. Pinigy
praSykite tiek, kiek reikia projektui. Jei, palytjiiau tuo, lg norite daryti, praSote mazai pinigvadinasi, ngyvendinsite
uzsibgzty tiksly. O jei praSote didés sumos, uz kugiatliksite nedaug dagh toks projektasémejui gali pasirodyti per
brangus ir jis nebus paremtas. Paprastai biudpetaékiamas suskirstytadinansavimo eilutes. Prie jo turfib
pridedamas biudZeto pagrindimas.

Patarimai biudZetui sudaryti:

e suskirstyti projekt i atskiras finansavimo eilutes;

e nurodyti kuo tikslesnes sumas;

*  iskatiuoti savo indlj;

e pamireti visus kitus indlius ar paramos Saltinius;

*  iSdestyti smatos eilutes pagal iSlaidas ir pajamas (pavyzdi&igidos apgyvendinimui, kelionei, vizoms,
draudimui ir kt.

5. Darbas komandoje

Tik gerai veikianti komanda galélsmingaijgyvendinti projekd. 1ISskyrus kai kuriuos iSimtinius atvejugkmingai
paruostas ifgyvendintas projektas yra darnaus ir efektyvausdadimio darbo rezultatas.

Projekto karimo procesas
Projekiy kirimo proceso atraminiai punktai yra Sie:

*  Reikmiy/problemy apibrézimas;
« Paskirtis, tikslas (ai);

« UZdaviniai;

e Laukiami rezultatai;

* Metodika, veikla;



* Tvarkarastis;
* Partneriai;
¢ BiudzZetas.

Tiksliai apskadiuokite, kiek ir ko jums reiks projektuiigyvendinti. Neuzmirskite apie projekte dalyvaujais Zzmones,
jusy naudojam jrangy, medziagas, prietaisus, suskabkite gyvenimo ir vertim iSlaidas. Bikite tikslis, skatiuodami
dalyviy, ekspen ir kity dalyvaujagiy asmen keliores iSlaidas. Pagalvokite apie kitas paramos forikaszmirskite
iskatiuoti visas gyvenimo ir kelio¥s iSlaidas, kurias pase josy partneriai ar numate jias patys, taip pat neuzmirskite
apskatiuoti savanom darbo,jirangos panaudojimo iSlajdr t. t. Visa tai sudaraipy indéli i projektoigyvendinina.
Daugumaisy poreikiy gali bati paremti ,natira”, kada Zzmoés siilys neatlyginamai padiéhi jasy naudai, skirs patalpas
ar paslaugas. Pasibaigus projektui, vykdytojaipateikti ataskaat

Ataskaita - tai projekto analig, kurioje atsispindi informacija apie pasiektusuleatus irigyvendintus tikslus. &kite
iSradingi, pateikdami ataskaitas: iliustruokite faotraukomis, grafikais, lentghis.

Kiti aspektai, kuriuos raSant projekta reikia apgalvoti, yra Sie:

*  Kokia projekto trukm?

* Kiek jis kainuos?

e Kokia parama Siam projektui galime gauti?
e Kokios sumos prasyti?

*  Koks bus misy jnasas?

PARAISKA

ParaiSka - tai praSymas paremti projekkitaip tariant dokumentrinkinys, kurio pagrindu ekspertaryba priims
sprendim dél finansavimo. ParaiSkoje turiib aiSkiai iScstyti Sie punktai:

* KA jus norite daryti,

+ KODEL jis norite tai daryti,

* KAIP jas norite tai daryti,

* KIEK beiKOKIOS paramosijs praSote.

ParaiSka - tai rastiSkas pasiiymas emeéjui, kuriame fis aiSkinate, kod jis turéty duoti savo pinig jums. Paprastai
rémeéjas labai nedaug zino api@sj organizaci, tockl jus turite keliuose puslapiuose parodyti, kad esati&ima
organizacija, turite patikimidéjy bei galimybi; savo planamgyyvendinti. ParaiSka - taii$y organizacijos irjsy
sparduodamos" konkegos ickjos reklama. Prastosdfbs neiSgelbs net ir gerai paraSytas projektagjda prastai paraSyta
paraiSka suzlugdys netdias geriausias igas, kadangi potencialudéméjas ngstengs pro zodgikratini iZvelgti jasy
pasiilymo teigiamy pusii.Pasiilyma skaitantis potencialugméjas noéty gauti aiskius ir tikslius atsakymisgelet
pagrindiniy klausimy:

e Kas jius esate?

e Kajus darysite?

* Kiek tai kainuos?

« Kada projektas bus uzbaigtas?

« Kokie bus ilgalaikiai rezultatai ir kokia bug yertinimo sistema?
e Kaip darbas bugsiamas ateityje be Sio finansavimo Saltinio?

Paraiskos raSymas ir pateikimas
Pirmiausiai Jizs turite iSsiaiSkinti paramos te#jo interesus, politilg ir procedairas.

Kiekvienas paramos teijas, duodamas pinigus siekia tamdiknteres, - vykdo savo politig. Taip pat kiekvienas
paramos teifjas turi savo paraiskos pateikimo prooexs. Nogdami visk atlikti nepriekaiStingai, vis pirma turite
iSsiaiSkinti ank&iau pamigtus dalykus. Kaip tai padaryti? Jei yra skelbiakaskursas, gerai iSsiaiskinkite jalygas ir
tikslus, kuriuos galima rasti konkurso skelbimertis hina organizuojami pristatomieji konkurso seminafgiie bendg
politika galima paskaityti organizacijos intemeto sveign

Projekto plana pateikite tinkama paraiskos forma.



Daznai Bméjai turi nustatyq paraiSkos format kurio potencials dotaciji gawjai turi laikytis. Jums Btina iSsiaiSkinti, ar
jusy potencialuséméjas naudojasi kokiu nors konkiia formatu ir jei taip, {is privalote jo laikytis grieztai. Dalyvaudami
konkurse iis sutinkate su zaidimo taisykhis. Net jei ity reikalavimas pateikti paraiglant rozinio popieriaus su
Zydromis gelytémis, jus privaktumeéte Sito reikalavimo laikytis (Zinoma, jums paliekateis galvoti, kad tai truput
kvaila, bet pateikdami paraiglant balto popieriaus -pazeistétm taisykles). Taip pat nepamirskite, kad paragkadarys
geresmispadi, jei bus gerai apipavidalinta, patogi skaitytiafkingai formuokite pastraipas, naudokite antra&efio
iSrySkinimo priemones (pajuodinignpasvirug ar pabraukt, keleto dyd#y Srifta).

ISdéstyta raStu koncepcija duokite kritiSkai jvertinti specialistui ir kam nors, nesusijusiam suyjaisy darbu.

Parengt projekt verta duoti paskaityti konké@s srities specialistui, kad prie$S pateikdami ekgj vertinti, Zinotungte,
kad nepadate kompetencijos klaid Zmores, ilgai dirbantysa pai darky, nebesugeba pazvelgsavo veiky i$ 3alies.
D¢l Sios priezasties pasitaiko atygkai, aiSkindami projekto esgnautoriai pateikia nepakankamai detatizmogui, i$
Salies skaitatiam projekd, jis nelina aiSkus. Tog verta paraSytprojekt duoti perskaityti Zmogui, kuris nieko nezino
apie projekd, o jam neaisSkias vietaghau detalizuoti ir paaiskinti.

Populiariausia paraiSkos forma
Projekto pavadinimas:
Ar projekto pavadinimas glaustasimenantis, tinkamas?

Santrauka: punktinis projekto iSéstymas ir visos paraiskos reziéifme daugiau kaip 1psl., optimalu - 0,5 psl.). paii
butiniausia dalis, kadangitlbent Si pagilymo dalis patrauks skaitgiojo démeg ir pasakys jam, ar verta toliau skaityti.
Santrauka turifiti paraSyta ne tik aiSkiai ir glaustai, bet ir pagaskaitartiajam, kasis esate ir &jusy pastilymas leis
jumsigyvendinti. Tai netuity virSyti Sesi, - septyni, sakinip. Paprastai lengviausia paraSyti santegod to, kai visas liks
pasiilymas hina jau uzbaigtas.

Reikalingumo pagrindimas: kodél reikalingas Sis projektas.

Sioje dalyje fisirodote skaitakiajam, kad tas darbas, kutliksite panaudejdotacip, yra i$ tieg reikalingas. Svarbu
atsiminti, kad problema galiabi Zinoma jums, t&au visai nelatinai Zinoma jisy pasiilyma skaitaiam asmeniui.

Projekto apraSymas:tikslai, uzdaviniai ir kitos detas, kaip buggyvendinamas ir vertinamas projektas.
Tikslai

Sios dalies paskirtis - papasakoti skaitajam, ki jis tikités atlikti panaudodami pradardotacip. Daugumadmejy nori
Zinoti, kokie yra jisy ilgalaikiai tikslai bei trumpalaikiai uzdavinigrojekto tikslai - veiklos gaiés: ko projektas siekiaak
naujo numatoma sukurti. Pvz.Tikslas - padaryti,tkgal bendruomeife pakilty kompiuterinio rastingumo lygis.

Projekto uzdaviniai - tai jame numatomi Zingsniai galutiniam tiksluispekti.Pvz. UZdavinys - suorganizuoti
kompiuterinio rastingumo mokymus bendruorgnariams.

BiudZetas:finansinis projekto apraSymas, prasoma pirsgma ir paaisSkinimai.

Tai daugumai finansavimo Saltinypa: svarbi pagilymo dalis, kadangi taip tekstu iSreikStomsj@is pateikiami skaiai.
Sudarant biudzZetsvarbu neuzmirsti savo projekto tiks$t uzdaviniy, kadangi gerai parengtas biudzetas parodo visas
iSlaidas ir atitinka paslymo Zodire dali. Skatiai turi buti kiek imanoma konkretesni. Stendgtneapvalinti skaiy.
Sudarirdami biudzet nepamirskite, kaditina aiSkiai atskirti tuos kasStus, kuriems padepgaSote &méjy finansavimo,

ir tas ESas, kurias dengiate patys arba kitsg pastangas remigios pusgs. Jisy paiu inasas neltinai turi biti piniginis.
Savanon darbas, naudojimasis kieno nors iS partpnkompiuteriu ar kita technika - taip pat yiraSas. BiudzZetas turiith
suskirstytag dvi dalis: iSlaidos personalui ir ne personaltiekvienoje dalyje iSlaidos turidbi paskirstomog tris grupes:
rémejo finansuojama dotacijaiigy organizacijos dengiamos iSlaidos inkd@rganizacij parama. Savo biudzeto santraukoje
itraukite 84 informacip: pagrindiniy biudzeto punkt aprasymas, praSoma suma, nefinanparama.

Informacija apie organizacija: organizacijos istorija ir valdymo organai; svarlsisns organizacijos veiklos kryptys,
adresatai ir teikiamos paslaugoskmingos veiklos, dalykiSkumo ir gefgaizdZioirodymai.



Si dalis paaiskina skaitaiajam, kasijs esate ir koki jgadZiy turite savo paglymui jgyvendinti. Pagrindiéinformacija -
tai jisu organizacijos pavadinimas, teisinis statusas,sagtebankas, per kurus pervedamos dotacijos, uz dotacijos
paskirstym atsaking asmen pavar@s. Smulk, organizacijos veiklos apraSyndarbuotoj biografijas galite pateikti
atskirai, priede. Nebijokite didid apimties prieg, juk jie tam ir naudojami - siekiant neperkraugpindinio teksto.

Priedai: projekto vadoy ir vykdytoju CV, organizacijos juridinstatug patvirtinantys dokumentai, rekomendacijos,
ketinimy protokolai, finansavim patvirtinantys dokumentai, viskas, kas netilpogkoje, bet galig papildyti.

Prie§ iSsiurtiant paraiSka, galimi kontroliniai klausimai

PrieS iSaisdami paraisSkdar karg ja perziirékite, prie$ tai padarkeliy dieny pertraulg, kad gattumeéte pazvelgti savo
rasSyt teksh ,naujomis akimis".

Jus turite tuti tikri, jog atsakte i Siuos klausimus:

e Arjusy projektas atitinkaémejo prioritetus ir atrankos kriterijus?

e Ar prie paraiSkos formos prfbte visus reikalingus dokumentus? Pvz., atitinkam
darbuotoy CV, asociacijogstatus ir/ar straipsnius, veiklos apragym

e Ar atsaktej visus paraisSkos formos klausimus?

*  Ar paraisSkos formoje nurete, kaip fisy projektas papildo ar skiriasi nuo panggiojekiy,kuriuos vykdo ar
ivykdé kitos organizacijos?

* Ar jdé¢jote apraSyr, kaipigyvendinsite projekf?

* Ar nurodte, kokiu lmdujvertinsite projekt?

* Arnurodite, kaip bus vykdomaigy projekto rezultat sklaida?

Gera paraiSka turi atitikti Siuos reikalavimus:

e Biti paremta puikia iga;

* Remtis gerai parengtu projektu;

»  Bdti paraSyta paprastai ir aiskiai;

«  Atitikti mecenato interesus ir veiklos kryptis;
» Bdti realistiSka, gyvybinga ir nuoSirdi.

Jei gavote paramturésite atlikti Siuos darbus:

e PasiraSyti sutarir jos laikytis;

e Vykdyti projekte numatyt veikla;

» Pasiapinti projekto finang tvarkymu;
+ Pateikti ataskait

Projektus galima teikti ir finansavingauti iSjvairiy Saltiniy, pagrindiniai yra tokie:

* Fondai;

* Verslo ir kitosimores;

e Valstybires institucijos;
e Privafis asmenys;

« Kitos organizacijos.

ATMINTIN E RUOSIANT PROJEKHR

Projektas iniciatyva, kefianti situacij.

Pagrindiniai projekto bruozai:

e AiSkus tikslas / uzdaviniai;

* Tiksliai jvardinti laukiami rezultatai;

* Apribotas tvarkarastis - grieZti terminai;
e Biudzetas;



e Darbas komandoije.

Projekto Kirimo procesas:

* Reikmiy / problemy apibgzimas;

« Paskirtis, tikslas (ai), laukiami rezultatai;
« UZdaviniai;

* Metodika, veikla;

e Tvarkarastis;

» Partneriai;

* BiudZetas.

ParaiSka
ParaiSka - tai praSymas paremti projeRaraiskoje turiiti aiSkiai iScstyta:

K4 jus norite daryti,

KODEL jiis norite tai daryti,

KAIP jis norite tai daryti,

KIEK bei KOKIOS paramosijs pra3ote.

MedZiaga paruo% Jolanta Marija Malinauskait é
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